TERMO DE REFERENCIA

Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

PREFEITURA MUNICIPAL DE DOIS VIZINHOS

(Processo Administrativo n°® 2.914/2025)

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacao de empresa especializada para prestagao de servicos de execucao de oficinas
socioeducativas e de desenvolvimento humano no ambito dos Servicos de Convivéncia e
Fortalecimento de Vinculos, destinadas a grupos acompanhados pela Secretaria Municipal de
Assisténcia Social e Cidadania, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

Exclusivo para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte

23124

Prestagao de servigo especializado para execugao de
oficinas de danga voltadas ao publico atendido nos
Servigos de Convivéncia e Fortalecimento de
Vinculos (SCFV), com foco na valorizagao da cultura,
expressdo corporal, autoestima, socializacdo e
estimulo a convivéncia comunitaria. As atividades
deverdao contemplar diversos estilos (dancas
populares, urbanas, regionais ou contemporaneas),
conforme o perfil dos grupos atendidos, promovendo
inclusdo, respeito a diversidade e desenvolvimento
motor e afetivo. As oficinas deverao ocorrer de forma
continuada, conforme cronograma definido pela
Secretaria, com metodologia participativa, dindmica e
adequada a faixa etaria e realidade dos participantes.
Cada oficina devera possuir responsabilidade técnica
de profissional com ensino superior devidamente
habilitado, o qual sera o responsavel pela elaboragao,
monitoramento e atualizagdo do plano de trabalho
pedagoégico e metodoldgico do SCFV vinculado a
respectiva oficina, em consonéncia com os principios
e diretrizes da Tipificacdo Nacional dos Servigos

Socioassistenciais.

Iltem | Cddigo do Nome do produto/servigo Qtde |[UN| Preco Prego
produto/ maximo [maximo total
Servigo e
CATSER

1 29835786 |OFICINAS DE DANCA. 600 | H 123,25 73.950,00
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2 | 29835787

OFICINAS DE ARTES PLASTICAS.

Prestagdo de servigo especializado para realizagéo
de oficinas de artes plasticas no ambito dos SCFV,
com o objetivo de desenvolver habilidades manuais,
expressao criativa, fortalecimento da identidade e
estimulo a convivéncia em grupo. As oficinas deverao
abordar diferentes técnicas e linguagens (desenho,
pintura, colagem, modelagem, etc.), respeitando o
nivel de desenvolvimento e os interesses dos
participantes. Deveréao ser ofertadas de forma regular
e planejada, com vistas a promogéao do protagonismo,
da sensibilidade estética e da valorizagdo das
experiéncias individuais e coletivas. Sera exigida a
supervisdo técnica de profissional com ensino
superior devidamente habilitado, responsavel pela
organizacdo do plano de trabalho da oficina, de
acordo com os objetivos do SCFV, garantindo a
articulagdo com o trabalho social com familias e o
monitoramento da efetividade das agdes.

600

H 117,00

70.200,00

3 |29835788

OFICINAS VOLTADAS AO DESENVOLVIMENTO
DE COMPETENCIAS SOCIOEMOCIONAIS
Prestacao de servigo especializado para execugéo de
oficinas  voltadas ao  desenvolvimento de
competéncias socioemocionais e habilidades sociais,
com foco em motivagéo, autoconhecimento, empatia,
resiliéncia, comunicacdo assertiva, cooperagao e
tomada de decisdes. As atividades deverdo ser|
desenvolvidas com base em metodologias
participativas e vivenciais, como rodas de conversa,
dindmicas de grupo, praticas reflexivas e escuta ativa,
adaptadas as diferentes faixas etarias e perfis dos
usuarios atendidos pelos Servigos de Convivéncia e
Fortalecimento de Vinculos (SCFV).

As oficinas deverao atender especialmente criangas e
adolescentes em situagao de vulnerabilidade social,
com o objetivo de promover o fortalecimento de
vinculos familiares e comunitarios, a prevengédo de
situagdes de risco, o estimulo a permanéncia na
escola e a ampliagao do repertério emocional e social
dos participantes. A proposta devera considerar os
principios do Estatuto da Crianga e do Adolescente
(ECA), da Tipificacdo Nacional dos Servigos
Socioassistenciais e da Politica Nacional de
Assisténcia Social.

O profissional responsavel pela condugéo das oficinas
devera possuir formacao de nivel superior em areas
correlatas a educagao ou as ciéncias humanas, com
especializagdo na area da infancia, adolescéncia ou
politicas publicas para esse publico. E exigida a
atuacao sob responsabilidade técnica de profissional
com ensino superior devidamente habilitado, que sera
encarregado do planejamento, execugao e supervisdo
do plano de trabalho vinculado ao SCFV,
assegurando a coeréncia com o0s objetivos da
protecdo social basica e com as diretrizes
metodoldgicas do SUAS.

400

H 148,33

59.332,00
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4 (29835789

OFICINAS DE EXPRESSAO CORPORAL E
PRATICAS TEATRAIS.

Prestagao de servigo especializado para condugao de
oficinas de expressdo corporal com énfase em
praticas teatrais, destinadas a criangas, adolescentes,
jovens, adultos e idosos vinculados ao SCFV. As
atividades deverdo estimular a comunicagdo nao
verbal, a criatividade, a escuta, o trabalho em grupo,
a empatia e a confianga, utilizando jogos teatrais,
improvisagdes, exercicios de respiracdo, expressao
facial e corporal, construgdo de «cenas e
apresentagdes publicas, conforme o desenvolvimento
dos grupos. As oficinas deverdo contribuir para o
fortalecimento de vinculos, a ampliagéo de repertérios
culturais e a promogdo de direitos. O servigco
contratado devera contar com responsabilidade
técnica de profissional com ensino superior|
devidamente habilitado, que respondera pelo plano de
desenvolvimento das oficinas no escopo da politica de
assisténcia social, garantindo alinhamento com as
normativas do SUAS e articulagdo com a rede de
protegao.

600

76.602,00

5 29835790

OFICINA SOCIOEDUCATIVAS COM
ADOLECENTES.

Oficina com Adolescentes em Cumprimento de
Medidas Socioeducativas (Liberdade Assistida e
Prestacdo de Servicos a Comunidade)

Servico especializado para conducdo de oficinas
socioeducativas com adolescentes em cumprimento
de medidas socioeducativas em meio aberto, no
ambito da protecdo social especial de média
complexidade. As atividades deverdo contemplar
temas como direitos humanos, cidadania, cultura do
trabalho, convivéncia social, valores éticos e afetivos,
incentivando a reflexdo critica sobre os atos
praticados, a construgdo de projetos de vida e a
ressignificagédo de vinculos familiares e comunitarios.
O profissional executor devera possuir formagao de
nivel superior em areas como Psicologia, Pedagogia,
Servigo Social ou afins, com experiéncia em trabalho
com adolescentes em situacéo de risco. O plano de
desenvolvimento da oficina deverd estar sob a
responsabilidade técnica de profissional com ensino
superior devidamente habilitado, responsavel pela
articulagdo com a rede socioassistencial e com o
Sistema de Garantia de Direitos, incluindo o CREAS.

240

36.000,00

6 29835791

OFICINA VOLTADA A VIOLENCIA DOMESTICA E
FAMILIAR CONTRA A MULHER.

Oficina com Autores de Violéncia Doméstica e
Familiar contra a Mulher

Servico especializado para condugdo de oficinas
voltadas a homens autores de violéncia doméstica e
familiar, com abordagem socioeducativa, restaurativa
e reflexiva, com base na Lei Maria da Penha (Lei n°
11.340/2006). As oficinas deverado tratar de temas
como masculinidade téxica, cultura do controle,

responsabilizagao, resolugao de conflitos, controle da

240

H 127,67
H 150,00
H 133,33

31.999,20
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raiva e reconstrugdo de atitudes relacionais
saudaveis.

O profissional responsavel pela condugéo das oficinas
devera possuir formagdo superior completa,
preferencialmente em Servico Social, Psicologia,
Direito ou areas afins, com experiéncia comprovada
em agoes de enfrentamento a violéncia doméstica ou
em praticas restaurativas. Todas as ag¢des deverao
ser supervisionadas por profissional com ensino
superior devidamente habilitado, responsavel técnico
pelo plano de trabalho vinculado a politica publica de
assisténcia social e pela interlocu¢do com a rede de
enfrentamento a violéncia contra a mulher.

TOTAL 348.083,20

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2.  O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

Classificagao do objeto quanto ao modelo de execugao

1.3. O servico é enquadrado como continuado pelo carater permanente, planejado e sistematico
das atividades a serem contratadas, as quais visam atender, de forma ininterrupta, os grupos
organizados no ambito dos Servigos de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social e Cidadania. Trata-se de um servi¢o que exige regularidade, vinculo
com os usuarios e continuidade metodolégica, ndo podendo sofrer interrupgdes sob pena de
comprometer os objetivos da politica publica de assisténcia social e de violar principios como o da
protecao integral e da convivéncia familiar e comunitaria. A continuidade se refere néo apenas a
execugao sequencial das oficinas em ciclos, mas também a légica de acompanhamento gradual e
progressivo dos usuarios ao longo do tempo, conforme preconiza a Tipificagdo Nacional dos
Servigos Socioassistenciais. Dessa forma, a prestagcao continuada garante estabilidade, eficiéncia
e efetividade na execucao do objeto.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratagcéo é de 12 (doze) meses, contados do(a) publicagdo no
PNCP, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
que serédo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2026, conforme
detalhamento a seguir:

l. ID PCA no PNCP: 76205640000108-0-000002/2026
1. Data de publicacdo no PNCP: 19/5/2025, ultima atualizagao: 3/10/2025
1. Id do item no PCA: 23124

Pagina 4|23
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia de servigos SEM dedicagdo de méo-de-obra - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Atualizagdo: SET/2025

Assinado por 5 pessoas: MATEUS JOAO CORDEIRO SCHMOELLER DE LIMA, BIANCA CRISTINA SCHREIBER, CATIA BONIN, ROSILEI DE GODOIS e ANA CAROLINE SANTINI

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://doisvizinhos.1doc.com.br/verificacao/1D6A-E9F5-2F9A-64CD e informe o c6digo 1D6A-E9F5-2F9A-64CD

=



V. Classe/Grupo: servigo especializado em assisténcia social
V. Identificador da Futura Contratacéo: 987541-419/2026

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1.  Adescrigao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1.  Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

4.1.1 Materiais e insumos: priorizar o uso de materiais ecologicamente corretos (papel
reciclado, tinta atoxica, materiais reaproveitaveis), exigir que a empresa apresente comprovagao
de origem sustentavel quando aplicavel, e incentivar o uso de materiais reutilizados ou
reciclados.

4.1.2 Geracao de residuos: implantar coleta seletiva nos locais das oficinas, estabelecer
plano de gerenciamento de residuos (PGRS) para descartes de materiais artisticos e papéis, e
exigir que a contratada promova o destino correto desses residuos (ex: cooperativas, pontos de
reciclagem).

4.1.3 Energia elétrica e agua: adotar medidas de eficiéncia energética (uso de iluminagao
LED, desligamento automatico de equipamentos quando ocioso) e uso racional de agua nas
instalagdes onde ocorrem as oficinas.

414 Transporte e locomogao: priorizar a utilizacdo de espacos ja existentes e proximos
as comunidades atendidas para minimizar deslocamentos; incentivar que oficineiros utilizem
transporte coletivo, bicicleta ou caronas; agrupar agendas para reduzir o numero de
deslocamentos.

415 Sensibilizagdo ecoldgica: incluir em algumas oficinas temas de educagao ambiental,
sensibilizando participantes e oficineiros para praticas sustentaveis no cotidiano (reducéo,
reutilizagao e reciclagem) e integrando cultura socioambiental ao conteudo pedagdgico.

4.1.6 Monitoramento e fiscalizagdo ambiental: exigir que a empresa contratada apresente
relatérios periodicos de consumo de materiais e gestdo de residuos, submetendo-os a
fiscalizagdo da Secretaria, que podera auditar in loco para verificar cumprimento das metas
ambientais.

Subcontratagao
4.2.  Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3.  N&o havera exigéncia da garantia da contratacéo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
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Vistoria
4.4, Nao ha necessidade de realizacio de avaliagao prévia do local de execucéo dos servicos.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicoes de execugao
5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1 Inicio da execugéao do objeto: janeiro de 2026.

5.1.2 Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucao do trabalho: Os servicos consistem na realizacao de
oficinas socioeducativas e de desenvolvimento humano destinadas a criangas, adolescentes,
idosos, familias, adolescentes em cumprimento de medida socioeducativa em meio aberto e
autores de violéncia doméstica, conforme planejamento da Secretaria Municipal de Assisténcia
Social e Cidadania. As oficinas deverao ser desenvolvidas por profissionais especializados, com
metodologia participativa, abordagem dialégica e foco no fortalecimento de vinculos, na
autonomia, na convivéncia comunitaria e na promog¢do de direitos. As etapas incluem:
elaboracgéo de plano de trabalho pelo responsavel técnico (assistente social), planejamento das
oficinas, execucdo semanal conforme cronograma, registro das presengas e atividades,
acompanhamento técnico mensal, elaboracdo de relatdrios e reunides de avaliagcdo com a
equipe da secretaria. A periodicidade minima sera semanal, podendo haver mais de um encontro
por grupo conforme a programacao definida. Os métodos deverdo respeitar a Tipificacdo
Nacional dos Servigcos Socioassistenciais e os principios do SUAS.

5.1.3 Cronograma de realizagéo dos servigos: O cronograma sera definido pela Secretaria
conforme o plano de atendimento de cada grupo, considerando as diferentes faixas etarias e
perfis atendidos. As oficinas ocorrerao ao longo de 12 meses, com inicio previsto para janeiro de
2026. Os cronogramas especificos de cada oficina deverao ser aprovados previamente pelo
setor técnico da Secretaria, podendo ser ajustados conforme avaliagdo da demanda.

5.1.4 A execucdo dos servicos devera observar as orientagdes técnicas da Politica
Nacional de Assisténcia Social e da Tipificagdo Nacional dos Servigos Socioassistenciais,
especialmente no que se refere ao Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos.

5.1.5 Todas as oficinas deverdo ser conduzidas por profissionais com qualificacdo
compativel com o conteudo a ser ministrado, conforme especificagdes do Termo de Referéncia,
sendo obrigatdria a indicagédo de um responsavel técnico com formagao superior.

5.1.6 A contratada devera apresentar cronograma de execucgdo previamente aprovado
pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Cidadania, manter controle de frequéncia dos
participantes, elaborar relatérios mensais das atividades e participar das reunies de
acompanhamento técnico sempre que solicitado.

5.1.7 Das responsabilidades do Responsavel Técnico: realizar o acompanhamento
sistematico das oficinas e grupos atendidos, monitorando a evolugéo dos participantes mediante
registros técnicos continuos; produzir analises qualitativas e quantitativas de desenvolvimento,
frequéncia, participagdo, vinculos estabelecidos, riscos identificados e necessidades
emergentes; elaborar relatérios mensais detalhados contendo avaliagdo do andamento das
atividades. O Responsavel Técnico devera também conduzir reunides técnicas com a equipe
executora para adequacao metodoldgica, intervir em situagcdées que envolvam vulnerabilidades e
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riscos sociais, orientar as equipes quanto as estratégias de fortalecimento de vinculos familiares
e comunitarios, articular com os equipamentos da rede socioassistencial quando houver
necessidade de encaminhamentos e participar de reunibes de alinhamento convocadas pela
Secretaria. Todas as analises e dados produzidos deverédo ser entregues a gestdo municipal
dentro dos prazos estabelecidos, de modo a subsidiar o monitoramento, a avaliacdo e o
aprimoramento continuo dos servigos ofertados. Além disso cabe ao RT os processos de
supervisdo, replanejamento e validacao das praticas desenvolvidas.

5.1.8 A contratada devera indicar Responsavel Técnico com formagao em nivel superior.

5.1.8.1. O Responsavel Técnico podera executar oficinas, desde que comprove experiéncia
na area especifica de atuacao do item.

5.1.9 A contratada devera assegurar 1 (uma) hora técnica de planejamento, supervisao e
alinhamento metodolégico a cada 10 (dez) horas de oficinas solicitadas, obrigatoriamente
conduzida pelo Responsavel Técnico, com realizacdo das reunides na sede da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social e Cidadania, as quais serao acompanhadas pela Coordenadoria
de Protecdo Social, sem prejuizo da participagdo das demais equipes técnicas da gestdo
municipal sempre que convocadas

5.1.10 A equipe designada pela gestdo municipal podera participar dessas reunides a
qualquer tempo, assim como a Coordenadoria de Vigilancia Socioassistencial. Todos os
documentos, registros, avaliagbes e relatérios técnicos produzidos deverdo ser encaminhados
mensalmente a Coordenadoria de Vigilancia Socioassistencial, que definira as diretrizes, os
conteudos minimos, os instrumentos e os formatos de entrega necessarios ao monitoramento e
a avaliacao dos servigcos executados.

5.2. Os servigos serao prestados no seguinte enderego: na Sede da Secretaria de Assisténcia
Social e Cidadania, localizada na Rua Santos Dumont, n° 795, Bairro Sagrada Familia, na Cidade
de Dois Vizinhos, Estado do Parana, CEP: 85.660-000, bem como nos equipamentos ligados a
Secretaria de Assisténcia Social e Cidadania, conforme planejamento estratégico a ser definido em
dezembro de 2025

5.3.  Os servigos serao prestados no seguinte horario: de segunda a sexta-feira, entre 8h00min e
17h00min.

Rotinas a serem cumpridas
5.3.1 A execucao contratual observara as rotinas abaixo:
5.3.1.1. Elaboragéo e entrega do plano de trabalho inicial de cada oficina pelo responsavel técnico
5.3.1.2. Realiza¢&o das oficinas conforme cronograma definido
5.3.1.3. Controle de frequéncia e registro das atividades realizadas
5.3.1.4. Relatérios mensais de execugdo contendo avaliagdo de desenvolvimento dos grupos

5.3.1.5. Reunibes periédicas com a equipe da Secretaria para alinhamento, planejamento e avaliagéo
técnica.

Materiais a serem disponibilizados
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54. Para a perfeita execugcdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.4.1 A Materiais de higiene e protec¢do individual para oficineiros e participantes, como
alcool gel, papel toalha, panos de limpeza, mascaras (quando necessario) e itens para
organizagao do espaco.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1 A Secretaria de Assisténcia Social e Cidadania realiza mensalmente atividades com
aproximadamente 32 grupos proprios, totalizando cerca de 2.000 pessoas atendidas
regularmente. Além disso, ha cerca de 500 criancas e adolescentes acompanhados por
entidades conveniadas. As oficinas a serem contratadas visam complementar e qualificar essa
oferta, considerando o crescimento populacional, os dados levantados pela vigilancia
socioassistencial e a identificacdo de novas vulnerabilidades, incluindo fluxos migratérios
recentes. A diversidade de perfis atendidos exige metodologias especificas e atuagéo
profissional qualificada, sendo necessario garantir continuidade, padronizagdo e
acompanhamento técnico constante.

Especificagdo da garantia do servigo

5.6. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizagao do contrato

5.7. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3.  As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adog¢ao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagcado do plano
de fiscalizagéo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugado do objeto, do plano complementar de execugédo do
Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.
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Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao a execugao do objeto
Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execugao do objeto.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao do
preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizagédo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucgao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagédo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢cao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposigdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII
da Instru¢ao Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacéo,
por for¢a da Instrugao Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagao Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuteng¢ao das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.
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6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1 coordenar a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizagao do contrato
contendo todos os registros formais da execug¢ao no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacgoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacao da necessidade de adequagdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.20.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.20.3 acompanhar a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.20.4 emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com
mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes.

6.20.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata
o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.20.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administrago.

6.20.7 enviar a documentacgao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos
procedimentos de liquidagcao e pagamento, com a indicagcao expressa de que o valor da Nota
Fiscal emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao no
recebimento definitivo do servigo.

6.20.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.20.8.1. as denuncias de discriminagao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art.
2°, inciso |ll, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.20.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugao do objeto utilizara o disposto nesta segao.
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7.2. Sera indicada a reteng¢ao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.21 nao produziu os resultados acordados,

7.2.2 deixou de executar, ou nao executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucgao do servico,
ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Recebimento

7.3.  Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 30 (trinta) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.4. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicagédo de
cobranca oriunda do Contratado com a comprovagao da prestacao dos servicos a que se referem
a parcela a ser paga.

7.5.  Ofiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

7.8. para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo
30 (trinta) dias.

7.9. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.9.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugao do
objeto e, se for o caso, a anadlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério
a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagao nao atestar a ultima e/ou
unica medigao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir
a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.12. Afiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢ao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.13. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.
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7.14. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo
das penalidades.

7.15. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o0 registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relacéo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.16. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 60 (sessenta) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissido designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.16.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
Contratado, com mengao ao seu desempenho na execug¢ao contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes, conforme regulamento.

7.16.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagao e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas
correcoes;

7.16.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.16.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.16.5 Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para
efeito de liquidacao e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.19. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do
contrato.

Liquidagao

7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacao, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §3° da Instrugao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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7.21. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.22. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

Il) a data da emissao;

[Il) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugao do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.23. Havendo erro na apresentacdao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecga a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagéo da situagédo, sem 6nus
ao Contratante.

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.25. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.251 verificar a manutengéo das condi¢des de habilitagcao exigidas;

7.25.2 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagado/contratacido no
ambito do 6rg&o ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagcdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagcado ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do Contratante.

7.27. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdao da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
creditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

7.29. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situa¢ao junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento
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7.30. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uuteis, contados da finalizagéao
da liquidacao da despesa, conforme sec¢ao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n® 77, de 2022.

7.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacao do indice IPCA de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.32. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

7.33. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.34. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéao aplicavel.

7.34.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

7.35. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigbes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Reajuste

7.36. Os precgos inicialmente contratados séao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orcamento estimado, em 10/11/2025.

7.37.  ApoOs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos
iniciais serao reajustados, mediante a aplicagéo, pelo Contratante, IPCA exclusivamente para as
obrigacgdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.38. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.39. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara
ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.40. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.41. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.42. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.43. O reajuste sera realizado por apostilamento.
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Cessao de Crédito
7.44. As cessoOes de crédito dependerao de prévia aprovacido do Contratante.

7.44 .1 A eficacia da cessao de crédito, em relacdo a Administracio, esta condicionada a
celebragao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.44.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de
todas as condig¢des de habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracao do aditamento
de cessao de crédito e a realizagcdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario
nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.44.3 O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a
cedente (Contratado) pela execucao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes
todas as defesas e excec¢des ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito
comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e
prejuizos causados a Administracio.

744 .4 A cesséo de crédito ndo afetara a execugéo do objeto contratado, que continuara sob
a integral responsabilidade do Contratado.

7.45. O disposto nesta secido nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrugcdo Normativa
SEGES/MGI n°® 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infragao administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execuc¢ao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentagéo falsa ou prestar declaragéao falsa durante a execugao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

g) comportar-se de modo iniddéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2.  Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancoes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;
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8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade
mais grave;

8.2.3 Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.

8.24 Multa:

8.2.4.1. Moratdria, para as infragbes descritas no item “d”, de 0,5% (zero virgula por cento)
por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze)
dias.

8.2.4.2. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo
fixado para apresentacao, suplementagao ou reposicao da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao, suplementagao
ou reposigao da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingado do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso |
do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de
30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 20% (vinte por cento)
do valor da contratacao.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicido a multa moratéria para a infragdo descrita acima na
alinea “d”, de 15% (quinze por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.7. Compensatodria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 15% (quinze por
cento) do valor da contratagao

8.3. A aplicagcao das sancbes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em hipétese
alguma, a obrigagao de reparacgéo integral do dano causado ao Contratante.

84. Todas as sancgbes previstas neste Termo de Referéncia poderdao ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5.  Antes da aplicagédo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.
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8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no
SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagado das sanc¢des serdo considerados:

8.9.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas

e orientagdes dos 6rgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagbes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, €, nesse caso, todos os efeitos das
san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com
poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo
de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagao da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no @mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na
forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Regime de Execugao

9.2. O regime de execucdo do objeto sera empreitada por preco unitario.

Exigéncias de habilitagao

9.3. Para fins de habilitagcdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional,

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.12. Consorcio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15
de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos
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consorciados, com a indicagao da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a
Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacgao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicao mediante a apresentagao de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

9.22. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na
licitagao/contratagéo, ou de sociedade simples;

9.23. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.24. balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contdbeis dos dois ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei,
comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicagao das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo

LG = Prazo
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Passivo Circulante + Passivo Néio

Circulante
Ativo Total

SG = . . . -
Passivo Circulante + Passivo Néao
Circulante
Ativo Circulante

LC =

Passivo Circulante

9.25. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de
habilitagéo, capital minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da parcela pertinente.

9.26. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.27. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.28. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia devera ser
atestado mediante declaracido assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.

9.29. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao/contratacido deverado atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango
de abertura.

Qualificagao Técnico-Operacional

9.30. Comprovagéao de aptidao para execugao de servigo similar, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio
da apresentacao de certidoes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.30.1 Os atestados poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.30.2 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual do Contratante e local em que foram
prestados os servigos, entre outros documentos.

9.30.3 Poderdo ser aceitos atestados de capacidade técnica em nome de profissional
indicado para execucgao pela empresa.

9.31. Indicacao formal do Responsavel Técnico pela execugao das atividades, acompanhado de
documentacdao comprobatéria de seu vinculo com a empresa (ex: contrato social, CTPS, contrato
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de prestacao de servigos, Registro no Conselho de Classe, etc.) e de registro no conselho de classe,
quando for o caso, conforme exigido para o exercicio da supervisdo técnica dos servigos
socioassistenciais.

9.32. Atestado de Capacidade Técnica Profissional, especifico para o profissional que executara
cada oficina, comprovando experiéncia prévia na atividade correspondente. Essa exigéncia refere-
se exclusivamente ao profissional executor e nao se confunde com as atribuicées ou requisitos do
Responsavel Técnico

9.33. Serao aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
quando acompanhados de tradugado para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

9.34. A apresentacao, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido
em favor de consoércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos
do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n°® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

9.35. Deverdao ser informados os profissionais responsaveis pelas oficinas, junto com as
respectivas comprovacdes de experiéncia.

Disposi¢coes gerais sobre habilitagao

9.36. Quando permitida a participagéo na licitagdo/contratacao de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em traducgéo livre.

9.37. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que
venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.38. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacido de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.39. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for afilial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.40. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

Documentacao complementar para cooperativas

9.41. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar:

9411 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagcdo e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao
de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts.
4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;
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9.41.2 A declaracao de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

9.41.3 A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios
a prestacao do servigo;

9.41.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

9.41.5 A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;

9.41.6 Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da
cooperativa:

9.41.6.1. ata de fundacgao;

9.41.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.41.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembileia;
9.41.6.4. editais de convocagéao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.41.6.5. trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais;

9.41.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratagao; e

9.41.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispbe o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéao
fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 348.083,20
(trezentos e quarenta e oito mil, oitenta e trés reais e vinte centavos), conforme custos unitarios
apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1.  As despesas decorrentes da presente contratagcao correrao a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do Municipio.

11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

l) Gestéo/unidade: 10 SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL E CIDADANIA

Il) Fonte de recursos: 001 FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

lll) Programa de trabalho: 08.245.0010.2065 PROTECAO SOCIAL BASICA

IV) Elemento de despesa: 3.3.90.39.00.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA

V) Plano interno: 05880 E 00934 0934/09/06/06/06 Bloco de Financiamento da Protegéo Social
Basica - SUAS

11.3. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao
da Lei Orgamentaria respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSIGOES FINAIS

12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.
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Dois Vizinhos, 12 de novembro de 2025.

Catia Bonin
Secretaria de Assisténcia Social e Cidadania
Responsavel pela Elaboragao do TR
Matricula Funcional 19025-1
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